
Vorsorgen heisst Zukunft gestalten. Seit über  
20 Jahren gehören wir zu den führenden Anbietern 
von individualisierten und selbstbestimmten  
Vorsorgekonzepten.

Was Sie erwartet
–  Fachliche und personelle Führung des Teams 
–  Administrative Verwaltung der Vorsorgenehmenden 
–  Schriftliche und telefonische Kundenberatungen 

sowie interne Auskunftserteilung 
–  Koordinationsaufgaben mit externen Partnern 

(Verwaltung, Partnerbanken, Buchhaltung, Stiftungen) 
–  Mithilfe bei der Optimierung von Geschäftsprozessen 
–  Verantwortung für internes Kontrollsystem mit laufen-

der Überwachung 
–  Durchführung von Jahresendarbeiten 
–  Vorbereitung und Durchführung von internen Schulun-

gen 
 
                                                                                                                          
Was Sie mitbringen
–   Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung 

als Fachmann/-frau für Personalvorsorge mit eidg. 
Fachausweis oder ähnliche Ausbildung

–  Sehr gute Kenntnisse im Bereich der 2. und 3. Säule
–  Mehrjährige Berufserfahrung im Vorsorgebereich
–  Flexibilität, Einsatzbereitschaft, hohes Qualitätsbe-

wusstsein und strukturierte Arbeitsweise 
–  Stilsicheres Deutsch vorausgesetzt sowie gute 

Französisch- und Englischkenntnisse von Vorteil 

Unser Angebot
–  Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in 

der beruflichen Vorsorge
–  Eingespieltes Team in einer partnerschaftlichen 

Arbeitskultur
–  Wertschätzende Arbeitskultur und flache Hierarchien
–  Gesundes, zukunftsorientiertes und innovatives 

Unternehmen 
–  Zeitliche sowie finanzielle Unterstützung von Weiter-

bildungen, Unternehmens-Ausbildungstage, Referate 
und Workshops

–  25 bis 30 Tage Ferien mit Möglichkeit von zusätzli-
chem Ferienkauf sowie flexible Arbeitszeiten

–  Jährlich vergütetes Halbtax-Abo / zentraler und 
moderner Arbeitsplatz

PensExpert AG
Kauffmannweg 17 
6003 Luzern   

T +41 41 226 15 15 
welcome@pens-expert.ch

www.pens-expert.ch

Neugierig? Melden Sie sich bei Fabio Preite, 
unter 044 206 11 25. Bewerbungen nehmen 
wir gerne via personal@pens-expert.ch 
entgegen. Wir freuen uns auf Sie!

Möchten Sie Teil unseres Unternehmens werden?  
Verstärken Sie unser Verwaltungsteam in Luzern als

Teamleitung Verwaltung  
Freizügigkeit / 3a

80-100%


